NHÀ XUẤT BẢN ĐẠI HỌC NÔNG NGHIỆP
HƯỚNG DẪN ĐĂNG KÝ TÀI KHOẢN VÀ CẬP NHẬT HỒ SƠ TRÊN ORCID.ORG
ORCID là một tổ chức phi lợi nhuận được hỗ trợ bởi cộng đồng trên toàn thế giới, bao gồm các tổ chức nghiên cứu, các nhà xuất bản, các nhà tài trợ, các hiệp hội chuyên nghiệp và các bên liên quan khác trong giới nghiên cứu.
ORCID.ORG là website cung cấp số định danh, các thông số nghiên cứu, các bản thảo khoa học quan trọng. ORCID hỗ trợ liên kết giữa các hoạt động chuyên môn của nhà nghiên cứu với ORCID để đảm bảo rằng các sản phẩm nghiên cứu của bạn luôn được công nhận.
Các bước nhanh gọn để đăng ký một tài khoản trên ORCID.ORG bao gồm:

1. Bước 1: Truy cập vào địa chỉ https://orcid.org/ để bắt đầu việc đăng ký
Màn hình đăng nhập vào trang để đăng ký hiển thị như sau:
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Để đăng ký tài khoản, xin hãy click chọn Register now! để bắt đầu việc đăng ký.
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2. Bước 2: Điền thông tin cá nhân
Sau khi click chọn Register now!, màn hình sẽ hiển thị khung điền thông tin cá nhân như sau:
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Xin hãy điền đầy đủ thông tin vào từng mục, cụ thể như sau:

· First name: Tên riêng (ví dụ: THINH VAN) (*Chú ý: Có thể quay lại chỉnh sửa/thêm tên sau khi đăng ký thành công)
· Last name: Họ (ví dụ: NGUYEN)
· Email: Địa chỉ email (ví dụ: nthinhvan@vnua.edu.vn)
· Re-enter email: Nhập lại địa chỉ email ở trên– nhập lại chính xác địa chỉ email vừa nhập (ví dụ: nthinhvan@vnua.edu.vn)
· Create an ORCID password: Tạo mật khẩu cho tài khoản trên ORCID. 

Chú ý: Mật khẩu phải có ít nhất 8 ký tự, trong đó có: 

· ít nhất một số: 0 – 9

· ít nhất một trong các ký hiệu sau:

· ký tự alpha, phân biệt giữa chữ hoa và chữ thường từ a-Z

· bất kỳ ký hiệu nào trong số các ký hiệu sau: ! @ # $ % ^ * ( ) ~ `{ } [ ] | \ & _

· có thể chứa dấu cách,
Ví dụ: ' ' và các dấu câu khác ví dụ như . , ;

Thêm vào đó, hệ thống không chấp nhận những mật khẩu quá phổ biến.

(Xin hãy tham khảo danh sách những mật khẩu quá phổ biến tại link sau đây: https://github.com/danielmiessler/SecLists/blob/master/Passwords/10_million_password_list_top_1000.txt)
Ví dụ mật khẩu: sun% moon2.
· Confirm ORCID password: Nhập lại mật khẩu trên ORCID.

Chú ý: Các ô có dấu * là những ô bắt buộc phải điền thông tin đăng ký. 
Sau khi điền đầy đủ các thông tin, chọn tính bảo mật cho Hồ sơ ORCID (ORCID RECORD) của bạn. Có thể click chọn một trong ba chế độ: Everyone (công khai cho mọi người), Trusted parties (Những bên tin cậy), hoặc Only me (Chỉ mình tôi). 
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Nếu muốn nhận email thông báo từ ORCID, có thể chọn một trong các chế độ gửi email cập nhật thông tin từ ORCID như tại hình dưới đây: 
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Nhớ check vào ô “Tôi không phải là người máy”.
[image: image6.png]Téi khong phai 1 ngudi n
may 1eCAPTCHA

Bé0 mét- ik khon




Cuối cùng, check vào mục “Terms of User" để chấp nhận các điều khoản khi sử dụng ORCID.ORG. 
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Sau khi xong, kéo xuống góc dưới và click chọn nút Register như hình trên để tiến hành đăng ký tài khoản với ORCID.ORG. 

*Chú ý: Có thể hệ thống sẽ hiện ra bảng thông báo dưới đây trong trường hợp tên của thầy, cô trùng với 1 số cá nhân đã đăng ký tài khoản tại đây, nếu đăng ký lần đầu, để tiếp tục hãy click chọn None of these are me – continue to registration.
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3. Bước 3: Thêm thông tin vào tiểu sử (Biography)

Sau khi đăng ký thành công tài khoản trên trang ORCID.ORG, màn hình sẽ hiển thị như sau:
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Con số hiển thị phía trên chính là số định danh ORCID của cá nhân. 

Sau khi đăng ký, ORCID sẽ gửi thư kích hoạt đến địa chỉ email đã sử dụng để đăng ký. Xin hãy đăng nhập vào email đăng ký để click vào đường link được gửi để chứng thực địa chỉ email. 
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Nếu không tìm thấy thư chứng thực địa chỉ email gửi từ hệ thống của ORCID, có thể chọn Resend verification email để hệ thống gửi lại thư chứng thực mới.
Tiếp theo, chọn biểu tượng [image: image12.png]


tại các mục tương ứng để cập nhật thông tin về: (i) Also known as (Tên gọi khác), (ii) Country (Nước), (iii) Keywords (từ khóa), (iv) Websites (Địa chỉ websites) như hình dưới đây:

[image: image34.emf] 

Tên riêng 

[image: image35.emf] 

Tên riêng 

[image: image36.emf] 

Tên riêng 

[image: image37.emf] 

Quá trình học tập

[image: image13.png]Nguyen

ORCID ID
org/0000-0001-6363.6816
View publicversion

on other sites @

Q pisplay you
1 Public record print view @

£ Get a QR Code for your iD @

Jatso known as

# Country

/ Keywords

# Websites

Lcom

Biography s w5 a

v Education (0) +Add education Ifsort

You haven't added any education, add some now

v Employment (0) + Add employment It Sort
You haven't added any employment, add some now

+Addfunding It sort

You haven't added any funding, add some now

+addworks  sort

You haven't added any works, add some now




Tiếp theo, có thể tiếp tục thêm thông tin vào Tiểu sử (Biography) bằng cách click chọn add some now hoặc Add manually để nhập thêm thông tin vào các mục tương ứng:

· Education (Quá trình học tập)

· Employment (Quá trình làm việc)

· Funding (Kinh phí/Tài trợ)

· Works (Các công trình nghiên cứu)
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* Quá trình học tập (Education):
Nhập thông tin về quá trình học tập của bản thân bằng click chọn add some now trong mục Education, màn hình sẽ tiếp tục hiển thị như sau: 
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Chú ý: Các ô có dấu * là những ô bắt buộc phải điền. 

Sau khi nhập đầy đủ các thông tin về trường, thành phố, nước, khoa, bằng cấp, ngày bắt đầu và ngày kết thúc chương trình/khóa học (đặc biệt là các ô có dấu * là những ô bắt buộc phải điền), xin hãy click chọn Add to list để lưu lại thông tin vừa nhập vào Hồ sơ cá nhân ORCID. Xin hãy lặp lại các bước tương tự như trên để cập nhập thêm thông tin về những khóa đào tạo/khóa học đã tham dự khác.
* Quá trình làm việc (Employment):

Tương tự, để cập nhập thông tin về quá trình làm việc của bản thân, click chọn add some now trong mục Employment, màn hình sẽ tiếp tục hiển thị như sau:
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Chú ý: Các ô có dấu * là những ô bắt buộc phải điền. 
Sau khi nhập đầy đủ các thông tin về nơi làm việc, thành phố, nước, bộ phận, vai trò/chức danh, ngày bắt đầu làm việc, ngày kết thúc làm việc (bỏ trống nếu đó là công việc hiện tại) (đặc biệt là các ô có dấu * là những ô bắt buộc phải điền), click chọn Add to list để lưu lại các thông tin vừa nhập để cập nhật vào Hồ sơ. Lặp lại các bước tương tự như trên để cập nhập thêm thông tin về những công việc khác.
* Kinh phí/Tài trợ (Funding):

Để tiếp tục cập nhật thông tin về những tài trợ bạn đã được nhận vào hồ sơ, đưa chuột đến vùng Add works tại phần Funding và tiếp tục click chọn Add manually như hình dưới:
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Màn hình sẽ hiển thị như sau: 
[image: image57.emf] 

Quá trình học tập

[image: image58.emf] 

Tên riêng 

[image: image59.emf] 

Quá trình học tập

[image: image60.emf] 

Tên riêng 

[image: image61.emf] 

Quá trình học tập

[image: image62.emf] 

Tên riêng 

[image: image63.emf] 

Quá trình học tập

[image: image64.emf] 

Tên riêng 

[image: image65.emf] 

Quá trình học tập

[image: image66.emf] 

Tên riêng 

[image: image67.emf] 

Quá trình học tập

[image: image68.emf] 

Tên riêng 

[image: image69.emf] 

Quá trình học tập

[image: image70.emf] 

Tên riêng 

[image: image71.emf] 

Quá trình học tập

[image: image72.emf] 

Tên riêng 

[image: image17.png]ADD FUNDING

Funding type *

Pick a funding type v

Funding subtype
Funding subtype

Tite of funded project ¥

Addtite

Descrpion ©addtransaced e

Add description

Total funding amount.
v || dd an amount
Startdate.

Year [ Montn ¥

End date (enter projected end date i current)

Year [ Montn ¥

Role

What was your role? v

FUNDING AGENCY
Funding agency name *

Type name. Select from the st to il other filds

Funding agency city *

‘Add funding agency city

Funding agency region

‘Add funding agency region

Funding ageney country *
Select a country v

GRANT NUMBER

Grant number

Enter grant number

Grant URL

Enter grant URL

Relationship
@ser  ©Partol

© Add another grant number
Avemate URL

Add URL





Chú ý: Các ô có dấu * là những ô bắt buộc phải điền. 

Sau khi nhập đầy đủ các thông tin vào các ô tương ứng, click chọn Add to list để lưu lại thông tin vừa nhập về khoản tài trợ được nhận vào hồ sơ ORCID của bạn. Lặp lại các bước tương tự như trên để nhập thêm thông tin về khoản tài trợ khác.
* Các công trình nghiên cứu (Works):

Để tiếp tục cập nhật thông tin về các công trình nghiên cứu của bạn vào hồ sơ, đưa chuột đến vùng Add works tại phần Works và tiếp tục click chọn Add manually như hình dưới
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Hệ thống sẽ tiếp tục hiển thị màn hình dưới đây:
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Chú ý: Các ô có dấu * là những ô bắt buộc phải điền. 
Chú ý đối với mục Work category, xin hãy chọn 1 loại phù hợp như trong hình dưới đây:
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Sau khi nhập đầy đủ các thông tin, click chọn Add to list để lưu lại thông tin vừa nhập về công trình nghiên cứu (sách, bài báo khoa học…) vào hồ sơ ORCID của cá nhân. Lặp lại các bước tương tự như trên để cập nhập thêm thông tin về công trình nghiên cứu khác.
4. Bước 4: Sử dụng số định danh ORCID của bạn

Bây giờ, thầy cô sẽ có thể sử dụng số định danh ORCID (ORCID ID) của thầy, cô trên trang web của bạn, sử dụng khi gửi sách, báo để xuất bản, xin tài trợ, và trong mọi quy trình nghiên cứu để đảm bảo những đóng góp nghiên cứu của thầy, cô đều được công nhận. 
5. Bước 5: Đăng nhập lại vào tài khoản trên ORCID.ORG để cập nhật hồ sơ

Từ nay, để cập nhật Hồ sơ ORCID, chỉ cần tiến hành đăng nhập (Sign in) bằng cách:
· Bước 1: Truy cập vào địa chỉ https://orcid.org/
· Bước 2: Click chọn SIGN IN
[image: image22.png]https://orcid.org

FOR RESEARCHERS | FOR ORGANIZATIONS





· Bước 3: Nhập email đăng nhập hoặc ID và mật khẩu truy cập và click chọn Sign into ORCID. như trong hình dưới đây: 
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